	國立成功大學中正堂活動借用申請表
National Cheng Kung University
Application for Use of Chung Cheng Hall
編號：                                                  填表日期： 　　 年  　　月 　　 日

No.                                                      Date : dd ____mm____yy _______

	申請單位

Applicant 

Group
	
	負責人簽章

Person in charge
	
	聯絡電話

Phone
	

	活動名稱

Activity Name 
	
	聯絡地址Address
	

	活動性質

Activity Type
	       晚會 　   舞會     體育活動     成果展覽　   其他

□Evening Party □ Ball  □ Athletic Exercise  □Achievement Exhibition
□Others 



	參加人員

Participants
	本校教職員工          人
NCKU staffs  _______ people
	學生          人   
 Students _______people
	社團          人
Student Clubs ___________people

	
	校外機關團體          人
Outsiders _______ people
	其他          人

Others ______ people

	借用時間

Time
	佈置

Decoration 
	
	所需支
援事項
Support needed
	

	
	活動

Activity
	
	
	

	
	善後

Clean Up
	
	
	

	會辦單位

Organizer 
	

	備   註
Remark
	

	管 理 員

Administrator
	體育室主任

Officer of PE Office
	一級主管

Supervisor Grade 1

	
	
	

	注意事項

一、有關活動內容、佈置、安全問題，如管理委員會認為不妥，得要求更改，申請單位不得異議。

二、使用期間需遵守中正堂內使用規則，如有毀損，應照價賠償。

三、康樂性、聯誼性晚會所佈置之器材，務必於該活動結束後立即拆搬，恕不負保管責任。

四、活動時間若有更改請於一週前通知，否則概不受理。

五、若遇校方使用，則以校方活動為優先，申請單位不得異議。

六、活動申請核示後，請將本表交回管理員，並繳交場地行政管理費及保證金。

Notes
If there is any inappropriate activity content, decorations, or safety concerns, administrator can ask for corrections. Applicant and Organizer must obey. 
1. During use, all regulations of Chung Cheng Hall shall be obeyed. If there is any damage, organizer must compensate.

2. For evening party, all equipment should be moved after the party. Officer has no responsibility for loss of equipments.
3. If activity time changes, organizer must inform one week before. 
4. If University must use the facility at the same time, university has the first priority to use. Organizer cannot object. 

5. After getting the necessary approvals, take this form to Administrator and pay the administration fee and cleaning deposit.
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